TEFTIiSE BASLAMA

VE
TESBIT TUTANAGI

Bu glin ..., Noterligine teftis yapilmak {izere gelindi. Noter (veya vekili)
.......................................... hazir bulunmakla teftise baslandi. Kasa ve maliye makbuzlarmin sayimina gecildi.
Kasada toplam olarak ........c............. TL. oldugu goriildii. Son yevmiye numarasinin ...........ccecceeveveeenen. ve son

makbuz numarasinin .........c..cceeeveeee. oldugu anlasildi.

Diizenlenen bu tutanak birlikte imzalanip bir niishasi noter gorevlisine verildi. .../.. ./2021

Noter Teftisi Yapan
(Noter Vekili) Cumhuriyet Savcisi
(Ad1, Soyadi ve imza) (Ad1, Soyadi ve imza)



.......................... NOTERLIGININ 2021 YILINA AiT OLMAK UZERE YAPILAN TEFTI$S
SONUCUNU GOSTERIiR RAPORDUR

1) Teftisi yapan Cumhuriyet Savcisinin adi, soyadi
ve sicil numarasi :

2) Teftis edilen noterlik ve noter gorevlisi

a- Teftis edilen noterligin ad1.........................

b- Noter gorevlisinin sifat1 (Noter, Noter Yard1mc1s1
veya Vekili.. ..ol

c- Noter gorevlisinin adi ve soyadi ...................

d- Noter gorevlisi hakkinda sorusturma veya
kovusturma olup olmadigi, varsa sorusturma
mercii Ve NUMArast, ...........o.vevenenn.ll

3) Teftisin basladig ve bittigi tarih .................... :

4) Noterlik dairesi ve is durumu

a- Noterlik dairesinin adresi..............ccooeuvviiil

b- Noterlik dairesinin durumu ( 1512 sayili Noterlik
Kanunu 40 ve Noterlik Kanunu Yonetmeliginin
4,5 ve 6 1nc1 maddelerinde yazili hususlarin
bulunup bulunmadigi ........ccccovvvvenieeeninn.nt

c- Noterlik dairesinin aylik kirast ....................:

d- Teftise iliskin takvim yilindaki toplam is say151
(1 Ocak - 31 Aralik itibariyle )....

e- Noterle katip veya aday1 arasinda ¢aligma siire
ve kosullarm1 gosterir yazili sdzlesme yapilip
yapilmadig1 ve usuliine uygun olup, olmadig1
(Noterlik Kanunu Md.45 ile Yonetmelik Md.12):

f- Dairede ¢aligan personelin listesi ve kendilerine
aylik olarak 6denen briit licret (Noterlik Kanunu
Yonetmeligi Md.14)......cccooieiiiiiiiieeeeeend

g- Noter katip veya adaylarinin Noterlik Kanununun
44 ve Yonetmeligin 9 uncu maddesinde ya2111
niteliklere haiz olup olmadiklar...

h- Hizmetlilerin noter katipligi gérevinde calistirilip
calistirilmadiklari (Noterlik Kanunu Md.46).......:

i- Noter katiplerinin s6zlesmeleri ile sicillerine iligkin
belgelerin dzel dosyalarlnda saklamp saklanmadlgl
( Yonetmelik Md. 56 ) ..




j- Noter personeline, istediklerinde kanuni izinlerin
verilip verilmedigi ( Noterlik Kanunu Md. 47
Yonetmelik Md. 18) :

k- Imza yetkisi bulunan noter katiplerinin isimleri
ve imza yetkisinin usuliine uygun olup olmadig:
(Noterlik Kanunu Md. 36, 39 Yonetmelik Md.
73,74)

I- Noter ve varsa imzaya yetkili katiplerine ait
yemin tutanaklarinin 6zel dosyasinda saklanip
saklanmadig1 ( Yonetmelik Md. 56 ) ve yemin
seklinin usuliine uygun bulunup bulunmadig; ..

5- Noterin kanunen yapmakla yiikiimlii oldugu
hususlar

a- Noterlik Kanununun 50 nci maddesine uyma
derecesi

b- Tatil giin ve saatlerinde is yapip yapmadig1
(Noterlik Kanunu Md. 52)...........ccceeinvinnn:

c- Noter gorevlisinin Noterlik Kanununun 38, 53,
54, 68, 76 ve Vergi Usul Kanununun 225 inci
maddelerine uygun hareket edip etmedigi

6- Defterler ( Mevcut olup olmadiklari ve karsilarinda
gosterilen yonetmelik maddelerindeki hiikiimlere
uygun tutulup tutulmadiklar aciklanacak)

A- Kanunen tutulmasi zorunlu olan defterler

1-Yevmiye Defteri (Yonetmelik Md. 47)...........:

2-Emanet Defteri ( Yonetmelik Md. 48 )

3-Tescil Defterleri ( Yonetmelik Md. 49 )

a- Miilkiyeti muhafaza kaydiyla yapilan satislarin
tesciline ait defter

b- Kanununlarin tescilini emrettigi akit ve islem-
lerin kaydina mahsus tescil defteri .................:

c- Oliime bagl tasarruflar fihrist defteri ..............:

4- Muvazene Defteri ( Yonetmelik Md. 50) .........:

5- Teftis Defteri ( Yonetmelik Md. 52) ..............:

6- Muhabere Defteri ( Yonetmelik Md. 53 )

7- Zimmet Defteri ( Yonetmelik Md. 53 )




8- Personel Sicil Defteri ( Yonetmelik Md. 54)......:

9- Personel Izin Defteri ( Yonetmelik Md. 54)........:

10- Demirbas Esya Defteri ( Yonetmelik Md. 55)...:

B- Bu defterler disinda noter gorevlisinin (meslegi
ile ilgili olarak ) kendiliginden tuttugu defterler
varsa isimleri .....o.ooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinin. :

C- Yukarida gosterilen defterlerin ilgili hakimlige
usuliine uygun sekllde tasdik ettlrlllp ettlrllmedlgl
( Yonetmelik Md. 46)....

7- Cilbentler ( Dairede kalan is kagitlarinin Yonetme-
ligin 56 nc1 maddesinin son fikrasinda belirtilen
usule gore cilbentlere yapistirilip, 59 uncu maddeye
uygun olarak saklanip saklanmadig: aciklanacak)..:

8- Karton ve dosyalar ( Yonetmelik Md. 56) (Her bir
karton veya dosyasimnin mevcut olup olmadigi ve
usuliine uygun ve evrakin tarih sirasina gore diizenli
tutulup tutulmadiklari aciklanacaktir).....................:

1- Adalet Bakanlig1 ve Cumhuriyet Bassavcﬂlgmdan
gelen yazilar kartonu ...l

2- Tiirkiye Noterler Blrhgl ile Noter Odasmdan
gelen yazilar kartonu .

3- Degisik islere ait gelen yazilar kartonu .........:

4- Adalet Bakanligt ve Cumbhuriyet Bassavcﬂlgma
giden yazilar kartonu.......................

5- Tirkiye Noterler Birligi ile Noter Odasina glden
yazilar kartonu ...

6- Degisik islere ait giden yazilar kartonu .........:

7- Genelgeler kartonu ...t

8- Adalet Bakanlig1 ve Tiirkiye Noterler Blrhglne
gonderilen cetveller kartonu ......................

9- Teminat paralar1 makbuz kartonu ...............:

10- Noter katiplerine ait sézlesmeler dosyasi ......:

11- Noter personeli siciline iliskin belgeler dosyast .....:

12- Maliyeye yatirilan paralara ait makbuzlar
kartonu ...




13- Miisterek hesaplara ait makbuz ve yazilar.....:

14- Tavsiyeler dosyast ..........ocvvvviieininnenindl

15- Noter ve imzaya yetkili katiplere ait yemin
tutanaklari kartonu ...

16- Terclimanlara ait yemin tutanaklart kartonu...:

9- Noterlik islemleri

a- Islemlerin degerlendirilmis kagitlara yazilip
yazilmadig1(220 sayili Degerli Kagitlar Kartonu):

b- Kanun ve Yonetmelikte belirtilen sekilde miihiir
kullanilip kullanilmadigt (Noterlik Kanunu Md.
39 Yonetmelik Md.61, 62, 63, 64)....c............

c- Gizlilige uyulup uyulmadigi (Noterlik Kanunu

d- Noterlik Kanununun 94 iincii maddesinde yazili
ilgililerden bagkasina, hakim karari olmadan
ornek verilip verilmedigi ( Noterlik Kanununu

e- Ornek verme islemlerinde Noterlik Kanununun
94,95,96, 97, 98 inci maddeleri ile Yonetmeligin
95 inci maddeleri hiikmiine uyulup uyulmadig:

f- Cevirme islemlerinde c¢evirenlerin chil ve
giiven verici olmalarma dikkat edilip edilmedigi
(Noterlik Kanunu Md. 103, 104 ile Yonetmelik

g- Is sahipleri ile tanik, muarif ve gevirenlerin
kimlik, ehliyet ve isteklerinin tespitinde gerekli
dikkatin gosterilip gosterilmedigi ( Noterlik
Kanunu Md. 72 ile Yonetmelik Md. 90, 91)....:

h- Kimlik tespiti i¢in gerektiginde ve ilgilinin
isitme,gérme veya konusma engelli olmasi
halinde iglemlerin iki tanik huzurunda yapilip,
yapilmadigi
(Noterlik Kanunu Md. 73) ....cccovvierieeenn

i- Ilgili, Tiirkge bilmezse antli bir terciimanin
bulundurulup bulundurulmadigi (Noterlik Kanun

j- Diizenleme seklinde yapilan islemlerin yazildik-
tan sonra, hazir olanlarin yiiziine kars1 okunarak
tasdik igleminin yapilip yapilmadigi (Noterlik
Kanunu Md.86,87)......c.ccceevvieieriiieieiiereeiesieens




k- Imza bilmeyen ilgili, tank, terciiman ve bilir-
kisilerin imza yerine igaret, miihiir ve parmak
izlerinin alinmasi sirasinda kanuni kogullara
uyulup uyulmadig (Noterlik Kanunu Md.75)..:

1- Kanun ve Yonetmeligin dngordiigi is kagitlarina
fotograf yapistirilip yapistirlmadigi (Noterlik
Kanunu Md. 80 ile Yonetmelik Md. 93 )........:

m- Diger noterlik islemlerinin kanun ve yénetme-
likte aranilan kosullara uygun yapilip yapilma-

n- Alinan iicret, harg, damga vergisi ve degerli
kagit bedellerinin kanun ve tarifeye uygun
olup olmadigi, (6zellikle fazla miktarda harg,
damga vergisi ve degerli kagit bedellerinin
almmasi1 gerektiren iglemler incelenerek,
tarth ve numaralan da gdsterilmek suretiyle,
tahakkuk ve tahsilatin tamam olup olmadiklar
belirtilecek).......coeviiiiiiii el

0- Tebligat Kanunu ve Tiizigl esaslarina uyulup
uyulmadigi ( Bu boliimiin bentleri doldurulma-
dan 6nce raporun son sayfasindaki aciklama
okunacak) ........cooiiiiiiii

10- Gegen y1l mayis ay1 teftisinden bu yil mayis ay1
teftisine kadarki donemi kapsayan, Noterlik
Kanununun 118 inci maddesi hiikmii uyarinca
makbuz karsihig: is sahiplerinden tahsil olunan
har¢, damga vergisi, motorlu arag trafik belgesi
ve motorlu arac tescil belgesi bedelleri ve katma
deger vergisi

A- Harg hesab1

e Doinem icinde tahsil olunan ..............ccceeee0at

e Donem icinde Maliyeye yatirilan ...................

e Fark (Noksan veya fazla ) ........cccoeuuueennnit

e Fark varsa nedeni ve noksanhg karsilayacak
paranin dairedeki kasada veya bankada
actirllan 0zel hesapta bulunup bulunmadigi:

B- Damga vergisi hesab1

e Doinem icinde tahsil olunan ............ccocceeeeena:

e Donem icinde Maliyeye yatirilan ..................:




e Fark (Noksan veya fazla ) ........cccoeueeinnt

e Fark varsa nedeni ve noksanhgi karsilayacak
paranin dairedeki kasada veya bankada
actirllan 0zel hesapta bulunup bulunmadig::

C- Degerli kagit hesab1 TL KRS
e Doinem icinde tahsil olunan ...............euuee.t :
e Doinem icinde Maliyeye yatirilan ........c.cceeuees?
e Fark (Noksan veya fazla ) .........coceininnnnint
e Fark varsa nedeni ve noksanhgi karsilayacak
paranin dairedeki kasada veya bankada
actirtlan 6zel hesapta bulunup bulunmadig::
D- Motorlu arag trafik belgesi hesabi TL KRS
e Donem icinde tahsil olunan
e Doinem icinde Maliyeye yatirilan..........cceeeesennesl
e Fark (Noksan veya fazla)
e Fark varsa nedeni ve noksanhgi karsilayacak
paranin dairedeki kasada veya bankada
actirtlan 6zel hesapta bulunup bulunmadig:
E- Motorlu aragc tescil belgesi hesabi TL KRS
e Donem icinde tahsil olunan
e Doinem icinde Maliyeye yatirillan...............c..... :
e Fark (Noksan veva fazla)
e Fark varsa nedeni ve noksanhgi karsilayacak
paranin dairedeki kasada veya bankada
actirllan 6zel hesapta bulunup bulunmadigi:
F- Katma deger vergisi hesabi TL KRS

e Doinem icinde tahsil olunan

° Doénem icinde Maliveve vatirilan ................:

e Bu dionem icinde mahsup edilen.......................:

e Fark (Noksan veya fazla ) .....................

e Fark varsa nedeni ve noksanhgi karsilayacak
paranin dairedeki kasada veya bankada
actirllan 0zel hesapta bulunup bulunmadig:

11- Her ayin 1ile 15 inci ve 16 ile sonuncu giinleri
arasinda kalan devrelerde tahsil olunan harg, vergi
ve degerli kagit bedellerinin her aym 15 inci ve




sonuncu giinlerin izleyen 7 is giinii icerisinde ilgili
mercilere yatirilmasi ve beyannamelerinin de aym
siire icinde verilmesine iliskin Noterlik Kanununun
119 uncu maddesine uyulup uyulmadig ( Teftis
donemi icinde kalan biitiin devrelere ait hesaplar
ayr1 ayr1 kontrol edilecektir)....

12- Varsa zamaninda yatirllmayan har¢, damga vergisi
ve degerli kagit ve resim bedelleri iizerinden Noter-
lik Kanununun 120 nci maddesi uyarinca Tiirkiye
Noterler Birligine gecikme zammimin 6denip
odenmedigi

13- Gegen teftislerdeki tavsiyelere uyulup uyulmadigi:

14- Tenkit ve tavsiye konusu olarak tespit edilen
hususlar....eeii?

15- Teftisi yapanin edindigi kanaat ...............ccceeet

eedeen 12021

Teftisi Yapan
Cumbhuriyet Saveisinin
(Adi, Soyady)

(imza ve Miihiir)

ACIKLAMA




1— Raporun 10 uncu boliimiiniin harg, damga vergisi ve degerli kagit hesab ile ilgili (A), (B), (C), (D) ve

(E) bentlerinin ve bunlarin siitunlarinin her birisinin doldurulmasinda;

a— «Gegen y1l Mayis ay1 teftis tarihinden bu teftis yi1l Mayis ay1 tarihine kadar tahsil olunan»
stitununa, bir 6nceki y1l yapilan teftis tarihinin i¢cinde bulundugu 15 giinliik beyanname devresinin birinci giiniinden

basliyarak bu defa ki teftis giiniine kadar yapilan biitiin tahsilatin toplaminin kaydedilmesi,

b— «Bu dénem icinde Maliye'ye yatirilan» siitununa, ilk siituna dahil olan bir yillik tahsilattan, iki
teftis tarihi arasinda kalan 15 er giinliik biitiin devrelerin sonunda ilgili mercie yatirilan miktarlarin toplaminin

yazilmasi,

c¢— Tahsil olunanlar ile yatirilanlar siitunu arasindaki farkin da « Fark» siitununa islenmesi,

d— Normal olarak teftisin yapildig1 tarihin icinde bulundugu son beyanname devresinde tahsil olunup
muhafaza edilen miktar ile sayet varsa bundan bir dnceki beyanname devresine ait olup da 7 is giinii olan azami
siire igerisinde bulunuldugu i¢in ilgili mercilere heniiz yatirilmamis olan paralarin toplaminin, tahsil olunanlar ile
yatirilanlar farki olarak kasada veya bankadaki hesapta bulunmasi gerekecektir ki, bu hususun da &zel siitununda

agikea belirtilmesi,
2— Raporun 10 uncu béliimiiniin katma deger vergisi ile ilgili (F) boliimiinde, bu dénem igerisinde noterlik
dairesi i¢in yapilan mal ve hizmet alimlari (harcamalari) nedeniyle 6denen katma deger vergilerinin, donem iginde

tahsil olunandan mahsup edildikten (indirildikten) sonra kalan ve maliyeye yatirilan miktarin yazilmas,

Suretiyle islem yapilmasina DIKKAT edilecektir.



