NOTERLERIN MUNHAL NOTERLIKLERE ATAMA VE VAZGECME TALEPLERININ VATANDAS PORTALI ARACILIGI iLE
ALINMASINA iLiSKiN AYRINTILI ACIKLAMA

1. Asama : Minhal bulunan noterliklere miiracaatta bulunmak isteyen noterler, www.vatandas.uyap.gov.tr adresine

girmelidir.

2. Asama : Ana sayfada bulunan Programlar linki tiklanmalidir.
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3. Asama : Giris ve basvuru islemlerinde sorun yasamamak igin ilgili programlar indirilerek uygun bir sekilde
yuklenmesi gerekmektedir.

C' | [ https://vatandas.uyap.gov.tr/vatandas/programlar.jsp
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Google Chrome

Mozilla Firefox

internet Explorer

Java Yiklemesi (Windows XP) -6.37 (32bit) Opera

Java Yiuklemesi (Windows 7 ve Usti) - 8.66 (32bit) Safari

Java Gegmisgini Temizlemek igin yapilmasi gerekenler Maxthon

& Detaylar icin Tiklayin

UYAP Mevzuat-igtihat Programi

UYAP E-Takip Program



http://www.vatandaş.uyap.gov.tr/

Giris islemlerinde sorun yasanmamasi igin;
e Mobil imza ile tim tarayicilardan sorunsuz giris yapabilirsiniz.

e E-imzaile giris yapamayan kullanicilar, Mozilla Firefox, internet Expolerer (11 ve iistii), Yandex veya

Maxthon tarayicilari kullanabilirler.

e Yukarida belirtilen tarayicilar kullanilarak, e-imza ile giris yapilamadigi takdirde, kullanicilarin bilgisayarinda

kurulu olan tiim Javalari silip,

o igletim sistemi Windows XP olan kullancilarin, programlar sekmesinde bulunan JAVA yiklemesi

(Windows XP icin) isimli dosyayi indirip java yiklemeleri yapmalari tavsiye olunur.

o isletim sistemi Windows 7 ve {izeri olan kullanicilarin, Programlar sekmesinde bulunanan Java

Yiklemesi (Windows7 ve (istll) isimli dosyayi indirip, java yliklemeleri yapmalari tavsiye olunur.
e Mozzilla Firefox'un son strimdi ile giris yapilabilir. Giris islemlerinde sorun yasamamaniz icin; yan uygulamar'i

etkinlestirip, gelen sayfada 'Ayricalik tani' butonu tiklanarak, giris yapilabilir.

4. Asama : Sag Ust kosede bulunan “sisteme giris” linkine tiklaninca asagidaki ekran agilir.
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5. Asama : “Akilli Kart Tipini Seciniz” ekranindan kart tipinizi segerek tamam didgmesine tiklayin, karsiniza
sifre giris ekrani gelir, bu ekranda sifre alanina Akilli Kart sifresini girerek imzala digmesine tiklayin.

6. Asama : Uyap Vatandas Bilgi Sistemine giris yapildiginda sol tarafta bulunan linklerden “Noterlik Bagvuru”
secilir.
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Noterlik Iglemleri
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Program Yukleme '

6. Asama : “Noterlik Bagvuru” linki tiklaninca ekranin ortasinda “Noterlik islemleri” adinda bir sekme agilir.
Bu ekranda notere ait asagidaki bilgiler ekrana otomatik olarak uyap veri tabanindan aktarilr.

T.C. Kimlik No
Adi

Soyadi

Belge Sira No:
Sicil No:

Siafi:

T



ATAMA BASVURULARI

7. Asama : Noterin bilgilerinin hemen altinda bulunan islem tirlerinden, “Noterlik Atama islemleri”
segilirse, basvuru sahibinin sartlarina uygun olan miinhal noterlikler asagidaki gibi listelenir.

Islem Turd

(©) Noterlik Vazgecme islemleri

Noterlik Basvuru islemleri

Miinhal Noterliklerin Listesi

[T Noterlik Ad li G.S. Gelir Resmi Gazete Ilan T. Vazgecmenin Son Miiracaat T.
[ MOTERLIGI

m | MOTERLIGI

[ . NOTERLIGI

Bagvuru Tamamla

8. Asama : Basvuru sahibi atanmak istedigi noterligin/noterliklerin solundaki kutucugu isaretleyerek, listenin
hemen altindaki “Basvuru Tamamla” butonuna basmasi gerekmektedir. Basvuru tamamla tusuna basilinca sistem
tarafindan atanmak icin secilen noterliklerin yer aldigi basvuru dilekgesi otomatik olarak olusturulacaktir. Bu dilekge
bilgisayara kaydedilecektir.

9. Asama : Kaydedilen dilekg¢enin agilabilmesi ve imzalanabilmesi icin bilgisayariniza 6nceden “Uyap Editor”
programinin yiklenmis olmasi gerekmektedir. Kaydedilen dilekge acilir, iletisim bilgileri kismi doldurulur, daha sonra
kontrol edildikten sonra ekranin hemen Ustiinde “imzala” tusuna tiklanir ve elektronik imza ile imzalanir.
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e Eger ayni ilanda baska noterlige/noterliklere de miracaat edilecekse basvuru islemi bittikten sonra yeni bir
atama talebinde bulunabilir ya da basvuru ekranindan ¢ikip yeniden atanilmak istenen noterlikler segilir ve
yeni dilekge olusturulur.

10. Asama : Basvuru ekranin hemen altina agilan “Evrak Ekle” menisi araciligiyla;

e  Evrak tlrl : Basvuru evraki segilir.
e Evrak: Gozat tusu tiklanir, elektronik imza ile imzalanan basvuru evraki segcilir.
o Onemli Hatirlatma :
= Segilen evrakin atama dilekgesi olup olmadigi kontrol edilmelidir.
= Sistem, eklenen evrakin basvuru sahibinin elektronik imza ile imzalanip imzalanmadigini
kontrol etmektedir.
= imzasiz evraki veya baskasi tarafindan imzalanmis evraki sistem kabul etmemektedir.
e Aciklama kismina : “Atama dilekgesi” yazilir.
e Daha sonra en altta “Ekle” tusuna basilir.

i§ eminizi tamamlamak itin olusturdudunuz belgeyi biloisayanmza kaydetiikten sonra elektronik olarak imzalayip sisteme ylklemeniz
gerekmektedir

Evrak Ekle
Evrak Tiirii Seginiz v @
Evrak | Gozat... ¢

* Evrak Seginiz

Agiklama

Agiklama yazimz

S -

* [ Evraklar 10MB'tan kiicik belirtilen formatlara uygun sekilde girilmelidir.]

11. Asama : Evrak sisteme yiiklenince “Basvuru islemini tamamla” tusuna basildiginda basvuru islemi
tamamlanmis olacaktir. Yapilan basvurularin kontroli i¢cin ekranin hemen ortasinda basvuru yapilan noterliklerin
listesi glkmaktadir.

Basvuru Yapilan Noterliklerin Listesi

Noterlik Adi ili Dilekce Tarihi Durum Vazgecme Tarihi




VAZGECME BASVURULARI

12. Asama : Atama yaptigim noterlikten/noterliklerden kanuni stire icerisinde vazgecmek istersem asagidaki
islem tiiriinden “Noterlik Vazgegme islemleri” tiklanir. Bu ekran tiklaninca, basvuru yapilan noterliklerin listesi gelir.

Basvuru Yapilan Noterliklerin Listesi

Noterlik Ad 1li Dilekce Tarihi Durum Vazgecme Tarihi

13. Asama : icerisinden vazgecmek istedigimiz noterlik/noterliklerin solundaki kutucuk isaretlenir ve islemi
tamamla butonuna basilir. Yine basvuru asamasinda oldugu gibi sistem tarafindan vazge¢mek igin segilen
noterliklerin yer aldigl vazgecme dilekcesi otomatik olarak olusturulacaktir. Bu dilekce bilgisayara kaydedilecektir.

14. Asama : Kaydedilen dilekgenin agilabilmesi ve imzalanabilmesi icin bilgisayariniza 6nceden “Uyap Editor”
programinin yiklenmis olmasi gerekmektedir. Kaydedilen dilekge aclilir, iletisim bilgileri kismi doldurulur, daha sonra
kontrol edildikten sonra ekranin hemen Ustiinde “imzala” tusuna tiklanir ve elektronik imza ile imzalanir.

15. Asama : Basvuru ekranin hemen altina agilan “Evrak Ekle” menisu araciligiyla;

e Evraktlrl : “Vazgegcme evraki” segilir.
e Evrak: GoOzat tusu tiklanir, elektronik imza ile imzalanan vazge¢me evraki segilir.
o Onemli Hatirlatma :
» Secilen evrakin vazge¢me dilekgesi olup olmadigi kontrol edilmelidir.
»= Sistem, eklenen evrakin basvuru sahibinin elektronik imza ile imzalanip imzalanmadigini
kontrol etmektedir.

= imzasiz evraki veya baskasi tarafindan imzalanmig evraki sistem kabul etmemektedir.
e Aciklama kismina : “Vazgecme dilekgesi” yazilir.
e Daha sonra en altta “Ekle” tusuna basilir.

i§ eminizi tamamlamak igin olusturdudunuz belgeyi bilgisayanmza kaydetiikten sonra elektronik olarak imzalayip sisteme ylklemeaniz
gerekmektedir

Evrak Ekle

Evrak Tiirii Seginiz v @
Evrak | Gozat... ¢

* Evrak Seginiz

Agiklama
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* [ Evraklar 10MB'tan kiicik belirtilen formatlara uygun sekilde girilmelidir.]




16. Asama : Evrak sisteme yiklenince “Vazge¢me islemini tamamla” tusuna basildiginda vazgegcme islemi
tamamlanmis olacaktir. Yapilan vazgeg¢melerin kontroll icin ekranin ortasinda Basvuru Yapilan Noterliklerin
Listesinden kontrol edilebilir. Durum ve vazge¢me tarihi siitun kisminda yansimaktadir.

Basvuru Yapilan Noterliklerin Listesi

Noterlik Adi ili Dilekce Tarihi Durum Vazgecme Tarihi



